Protocole de communication entre SISOn
et I’éducation des adultes / I’éducation permanente

En plus du nom de la personne-ressource principale pour le SISOn, les conseils doivent s’assurer que le nom
des employés ci-dessous figure bien dans la section Administration du conseil du SISOn. Ceci facilitera la
communication et permettra la résolution rapide des problemes.
e Education des adultes et éducation permanente — personne-ressource pour les Tl
e Education des adultes et éducation permanente — personne-ressource pour le programme (p. ex.
directeur, directeur adjoint)

Pour ajouter ou mettre a jour les coordonnées des membres du personnel du conseil dans le SISOn :

e Dans le SISOn, suivez ce chemin : Administration> Administration de conseil>Mettre a jour un
conseil>Personnel.

e Remplissez le formulaire Personnel de conseil et cliquez sur Présenter.

e Sélectionnez Pers-res - Educ. perm. pour adultes dans la liste déroulante sous Type de poste.

e Dans le champ Fin de I'affectation, assurez-vous d’indiquer la date de fin d’affectation des membres
inactifs du conseil et de mettre régulierement a jour le numéro de téléphone, I’adresse de courriel et
le type de poste des membres actifs.

Si vous avez besoin d’aide avec le SISOn, veuillez vous adresser au personnel de soutien de SISOn par courriel
a onsis_sison@ontario.ca ou par téléphone au 416-212-6366, ou sans frais, au 888-275-5934.
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Nom de lutiisateur : Fretas, Abin
Identification de lutiisateur : davtof
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Ou suis-je ? : Administration > Administration de conseil > Mettre a jour un conseil

FORMULAIRE DU PERSONNEL DE CONSEIL

* Indique que cette donnée doit étre fournie.

Conseil
TO - B80012 - Bloorview

NEM (##-#-##H Ou ##H#H####I#H S| requis)
Pour changer les noms d'une personne ayant un numéro d'éducateur du ministére (NEM), il faut utiliser la
mise a jour d'éducateur, éducatrice.

Titre de civilité * Nom de famille Suffixe

Ms b Allen

* Prénom Second prénom Initiale

Rachee

* Type de poste

Pers-res - Educ. perm. pour adultes v S
Titre

* Début de I'affectation Fin de I'affectation

2000/01/01 2 2

Téléphone (###-###-#iti#) Poste Télécopieur (###-#H# - ##H)

Courriel

Commentaires

(Présenter
[ Ajouter une position ] [ Supprimer le personnel du conseil ] [ Voir l'historique ]
[ Liste du personnel ] [ Formulaire de conseil ]
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